
усний виступ 

швидкий обмін  
інформацією 



особові дієслова безособові дієслова 

складні речення повторення для 
підсилення 

розмовна лексика 

дружні фрази 

жестикуляція 

точні фрази 

літературна 
лексика 

логічна структура 

конкретні 
 аргументи 

насичене 
обгрунтування 

усна презентація відрізняєтся від друкованої статті за стилем 
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неперервний струмінь інформації – слухачам складно утримати нитку 
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увага слухачів зменшується (~ 20 хв)  →  структурувати доповідь 
          →  змінювати насиченість виступу 
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 короткі словосполучення (не бажано копіювати блоки тексту) 

 враховувати рівень і область знань слухачів 

 підтримувати зацікавленість аудиторії 

 показати структуру доповіді на початку 

 слайди нумеровані (зручно для запитань) 

 групувати слайди відповідно до розділів 

 дати друковані копії слайдів  

 в кінці представити лаконічні висновки 
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 інформативні ілюстрації 

 контрастні кольори в рисунках/графіках 

 простий шрифт (Arial) 

 розмір шрифта від 16 до 32 (розмір екрану) 

 не занадто багато інфо на одному слайді 

 небагато анімацій і звукових ефектів 

 пунктовані рядки:  однорідні за змістом і граматичною конструкцією 
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слайди = підказки  
(не зловживати) 



 діловий одяг 
 мова дружня, але без фамільярності 
 підняти голос в місці акцентування 
 паузи відділяють блоки інформації 
 візуальний контакт зі слухачами 
 не перевищувати 10 хв, макс 15 хв 
 перед виступом перевірити обладнання (комп, проектор, носії, кабелі, програми) 
 запросити довірену особу для підтримки техніки 
 стати так, щоб не перекривати екран 
 зручна права/ліва рука – мишка, указка 
 освітлення врахувати 
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спокій: 
• досконало знати матеріал 
• потренуватись в дружній аудиторії 



відповіді  на питання: 

• вислухати уважно,  пауза 3-4 сек (надає ваги) 

• буває доцільно повторити/перефразувати питання = переконатись, що зрозуміло 

• довгі питання:  розділити на короткі , відповідати кроками, можна не всі 

• якщо не маєте відповіді: перепитати, що мав на увазі, признатись (дипломатично) 

• дурні питання:  не показати !  “це цікава думка” 
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стендова презентація 








